INSTITUTO LA SAGRADA FAMILIA
Aprobado por Resolucion No 266/96
Reconocimiento Oficial 1736 de 2019
DANE: 347189004044

Ciénaga - Magdalena

LA SUSCRITA LA RECTORA DEL INSTITUTO LA SAGRADA FAMILIA

HACE CONSTAR QUE:
Que el (la) sefior (a) MARIA ISABEL BOLANO CUADRADO, Colombiano, identificado (a) con
cédula de ciudadania No 39.003.426 y residente en Ciénaga Magdalena, laboro en esta
institucié educativa desde el mes de febrero del ano 2018 hasta junio del afio 2018,
desemperiando el cargo de DOCENTE DE EDUCACION en los grados 2°, 3°, 4° y 5°, en las
malerias de informatica, sociales, naturales, etica y valores, brindandoles asesoria en las
respeclivas materia en la que los estudiantes posean deficit, realizar la preparacién para las
pruebas de rigor, ejecutar la preparacion fisica de los estudiantes en las actividades deportivas

y realizar la preparacion de estudiante de 5° a la transicién a la secundaria.

Certificacion que se expide por solicitud de la parte interesada en Ciénaga Magdalena, a los

Once (11) dias del mes de agostos del 2023.

Directora
Instituto La Sagrada Familia

m
Correo electrénico: insafacienagamagdalena

Facebook: Instituto La Sagrada Familia

Direccién: Calle 19 N° 1B-10 Barrio El Carmen

Teléfono: 4102438

Ciénaga- Magdalena

mail.com
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EL DIRECTOR DE CONTRATACION DE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

CERTIFICA QUE:

Revisados los archivos que reposan en la Direccion de Contratacién, se ha verificado que la sefiora,
MARIA ISABEL BOLANO CUADRADO, identificado(a) con nimero de cedula No. 39.003.426.,
suscribié con la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con Nit. 899999007-0 el
siguiente contrato:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS N°. 2093 DEL 27 DE SEPTIEMBRE DE 2023
OBJETO Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios
como AUXILIAR ADMINISTRATIVO, para el apoyo en la aplicacion
de las tablas de retencion documental en los archivos de la oficina
de registro de instrumentos publicos.

PLAZO DE EJECUCION Cuatro (4) meses cinco (5) dias

FECHA DE INICIO CESION | 10 de Octubre de 2023

FECHA DE TERMINACION | 31 de Diciembre de 2023

VALOR DEL CONTRATO | $9.380.250

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1. Concertar previo inicio de cada periodo mensual con la Coordinacion del Grupo de Gestion
Documental, el cronograma de actividades a desarrollar. 2. Asistir a las sensibilizaciones y
capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas relacionados con el objeto del contrato. 3.
Apoyar las actividades para la clasificacion organizacion y levantamiento de inventarios documentales
de archivos de acuerdo con el ciclo vital del documento aplicando las Tablas de Retencion Documental
de la Entidad. 4. Adelantar los procesos de seleccidn, ordenacion, identificacién de fondos acumulados
documentales, preparacion de inventarios para eliminaciones documentales en archivos de gestion y
central, de acuerdo con procedimientos archivisticos establecidos. 5. Cumplir con los planes de trabajo
y entrega de los productos en los tiempos establecidos. 6. Participar de ser requerido en las reuniones
y mesas de trabajo del Grupo de Gestién Documental, y colaborar con las tareas asignadas. 7.
Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacion que genere la
interrupcion de la prestacion de los servicios contratados. 8. Cuidar, proteger y guardar la reserva de
los documentos que sean manipulados, seleccionados, bajo los principios de la ética profesional. 9.
Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podra subcontratar la labor
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encomendada. 10. Contribuir con el cumplimiento de los requisitos contenidos en el numeral 4.2.4 de
la Norma Técnica de la Gestion Publica NTC GP 1000.2009 e ISO 9001 2008 y normas
complementarias relacionadas, conforme a los lineamientos contenidos en el Plan Estratégico
Institucional de la Entidad.

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado en Bogota D. C., 25 de enero de 2024.

En caso de requerir informacioén adicional o verificar la contenida en la presente certificacion, podra
solicitarla al correo. certificaciones.contratos@Supernotariado.gov.co.

Cordialmente.,

Proyect: Giseth Bohorquez B - Direccion de Contratacion. .5
Revisd: Karen Guillen - Direccion de Contratacion.
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@ Codigo: MP - GNCT - PO

OE NOTARIALS MACROPROCESO: Gestién Contractual PR -01-FR .02 "0t
2 RUGISIRO _ -
b b guonds ok e pbheo PROCESO: Gestion precontractual, contractual, Versiéon: 01
! ;!J ejecucién y liquidacién de procesos contractuales
Formato Acta de inicio Contrato de prestacion de | Fecha: 05 - 05 - 2021
servicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

. CONTRATO No.1022 de 2024 _
NOMBRE DEL CONTRATISTA: MARIA ISABEL BOLANO CUADRADO
CEDULA DE CIUDADANIA: 39.003.426

PERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

FECHA DE INICIO: 26-02-2024

FECHA DE TERMINAQ!C')N: 31de Diciembre de 2024

PLAZO DE EJECUCION: Diez Meses (10) y Seis (06) dias

LUGAR DE EJECUCION: ORIP CIENAGA- MAGDALENA

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $26.001.990

VALOR MENSUAL: $2.476.380

FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: 16 de 02 de 2024

FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL: 15 de Febrero de 2024
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL: 155524 del 15 de Febrero de
2024,

E! dia 26 de Febrero de 2024 en la ciudad de Ciénaga - Magdalena se reunio
EDUARDO ANTONIO CASTILLO SIRTORI, en su calidad de supervisor del contrato
y en su calidad de contratista, MARIA ISABEL BOLANO CUADRADO con el fin de
dar comienzo a las actividades pactadas en el objeto del Contrato No.1022 de 2024

Se firma en Ciénaga para los fines pertinentes el dia 26 de Febrero de 2024.

%{’% WMM =

EDUARDO CASTILLO SIRTORI
Registfador Seccional C.C. N0.39.003.426

Superintendencia de Notatriado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C. - Colembia
http:/fwww.supernotariado.gov.co

L BOLANO CUADRADO
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‘“"“‘"""“E”e'“ MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL Cédigo: MP - GNCT - PO - 01 - PR - 01
-FR-01
& REG]&TRD
ot PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, | Version: 05

EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS
CONTRACTUALES '
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS
DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTION

Fecha: 12 -12 - 2023

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. 1022 -
2024 DE 2024, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y MARIA ISABEL BOLANO

CUADRADO
Contrato Niimero - 1022 | Fecha: [ 2024
Entidad contratante: | SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Nit: 899,999.007-0
Ordenador del gasto WILLIAM PEREZ CASTANEDA
Identificacién: Cédula de Ciudadania 16.656.408 de Cali
Contratista: MARIA ISABEL BOLANO CUADRADO
Identificacion: Cédula de Ciudadania 39003426
Servicios AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Honorarios DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE
mensuales: ($2.476.380)
Perfil . ° AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dependencia: - DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL
Linea PAA DAF-GD245
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES: .
EL CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa dentro
del plazo acordado, los servicios ylo actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como
1) Objeto: contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero a titulo de honorarios.

Dependencia: DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

2) Lugar . de

.Ejecucion

E! lugar de ejecucion del contrato sera en: Oficinas de Registro de Instrumentos Piblicos CIENAGA o en el lugar
que, por necesidad del servicio se requiera.

3) Plazo:

El término de ejecucion del presente contrato sera de:
DIEZ MESES (10) Y QUINCE (15) DIAS sin superar el 31 de diciembre de 2024

En todo caso, su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el
Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del mismo.

4) Obligaciones
Especificas: .

EI CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones especificas:

1.Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los
lineamientos establecidos por la Direccién Administrativa y Financiera.

2.Concertar previo inicio de cada periodo mensual con la Coordinacién del Grupo de Gestién Documental el
cronograma de actividades a desarroltar.

3.Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas relacionados con el
objeto del contrato.

4 Apoyar las actividades para la clasificacién organizacion y levantamiento de inventarios documentales de
archivos de acuerdo con el ciclo vital del documento aplicando las Tablas de Retencién Documental de la Entidad.
5.Adelantar los procesos de seleccion, ordenacion, identificacion de fondos acumulados documentales,
| preparacién de inventarios para eliminaciones documentales en archivos de gestidn y central, de acuerdo con
| procedimientos archivisticos establecidos.

| 6.Cumplir con los planes de trabajo y entrega de los productos en los tiempos establecidos.

| 7.Participar de ser requerido en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo de Gestion Documental, y colaborar
con [as tareas asignadas.

-| 8.Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier ofra situacién que genere la interrupcién de la

prestacion de los servicios contratados.

9.Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, seleccionados, bajo los
principios de la ética profesional.

10.Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podra subcontratar la fabor encomendada.
11.Las demds funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del mismo

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (1) 3282121

Bogoté D.C., - Colombia

notariadn. anv.co
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MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL Codligo: WP - GNCT - PO -01-PR - 01
BTRD
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, | Version: 05

EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS
CONTRACTUALES
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS
DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTION

Fecha: 12 -12 - 2023

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. 1022 -
2024 DE 2024, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y MARIA ISABEL BOLANO

CUADRADO

5) Valor:

El valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTISEIS MILLONES UN MIL NOVECIENTOS NOVENTA
PESOS MCTE ($ 26.001.990). '

€) CDP:

El presente contrato se financiara con recursos de la vigencia fiscal 2024 conforme al certificado presupuestal

| adjunto a esta minuta. El contrato esta sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor a las apropiaciones

presupuestales.

CDP 43924 de fecha 15 de enero de 2024 .

RUBRO: C-1299-0800-9-10305C-1299052-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL -
IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL DE LA SNR A NIVEL NACIONA

VALOR: 2.782.212.930,00

7) Forma de pago:

La forma de pago quedara asi:

Hasta por la suma de VEINTISEIS MILLONES UN MIL NOVECIENTOS NOVENTA PESOS MCTE ($
26.001.990).

E! valor del contrato se pagara en mensualidades iguales, sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de e
DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE
($2.476.380) o proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte del supervisor del
contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato.

En todos los casos se deben aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme a los lineamientos

| establecidos en las circulares de pago vigentes de la SNR.

‘| NOTA: EI contratista se obliga a aportar, adicional a lo anterior, el soporte de pago de los aportes

correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud - Pension y ARL).

M8)‘Garantia: '

El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarroflo del objeto
contractual por lo que EL CONTRATISTA debera constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro
garantia tnica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al Diez por ciento

‘| (10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, y seis (6) meses mas, contados

a partir de la fecha de suscripcion del mismo:

| Beneficiario / Asegurado: | Superintendencia de Notariado y Registro |

9) 3upe(yisi5n : -

La vigilancia en la ejecucioén y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo del Registrador de Instrumentos
Publicos de CIENAGA O QUIEN HAGA SUS VECES, o a quien designe el ordenador del gasto

10) Clausula Penal,
'Pecuniaria

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del
presente contrato por parte del contratista, éste debera pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena,
una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segin
sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.

b. Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion
anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual
serd cancelada o descontada, seglin sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No
obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui
pactado, siempre que los mismos se acrediten

1) Mutas

.| a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o

retraso, se causaran muitas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de
incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.
b. La imposicion de las multas se hard mediante resolucion motivada, previo agotamiento del debido proceso y

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121

Bogota D.C., - Colombia

arnntariadn nnv.na.
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B OTARIADS MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL -

Cédigo: MP - GNCT - PO - 01 - PR - 01
-FR-01

B REGISTRO -

\ baguedaceinia pibic PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, | Versi6n: 05

EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS
CONTRACTUALES

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS | Fecha: 12 -12 - 2023
DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTION

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. 1022 -
2024 DE 2024, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y MARIA ISABEL BOLANO

CUADRADO

.t

de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011.

=\ e. Laimposicién de multas no impedira la aplicacion de ofras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.
1d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor

' correspondiente a las multas que se flegaren a causar :

12)  Documentos.

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP I, referente a este

anexos a ' las - - 5
Condicio ﬁes : f?“ proceso, hacen parte del presenten formato de Condiciones Adicionales para el contrato de prestacion de
T - | servicios.

adicionales - - |

Proyectd: Maria Alejandra Hormechea Garcia — Abogada Contratista de la Direccién de Con
Revisé: Hector lvan Suarez betancour — Abogado Contratista de la Dire

ccion de Contratacié
Aprobé: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre — Director de Contrai%i‘o‘:l2 .

Revisé y Aprobé: Dany Luz Orozco Franco—

Asesora del Despacho

Aprobé Transaccionalmente: William Pérez Castafieda — secretario general y Ordenador del Gasto

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121

@aCinD-
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Superintendencia de
Notariado y Registro

EL DIRECTOR DE CONTRATACION DE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
CERTIFICA QUE:
Revisados los archivos que reposan en la Direccion de Contratacion, se ha verificado que la Sefiora MARIA

ISABEL BOLANO CUADRADO, identificada con numero de cédula No. 39.003.426, suscribio con la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con Nit. 899999007-0 el siguiente contrato:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

No 1198 DEL 25 FEBRERO DE 2025
OBJETO El CONTRATISTA deberéa prestar por sus propios medios y con
plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo
acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del
presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del
CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO.

PLAZO INICIAL Ocho (08) meses
FECHA DE INICIO 04 de Marzo de 2025
VALOR INICIAL $20.603.520
ADICION No. 01 $4.893.336
PRORROGA No. 01 Un (01) mes y veintisiete (27) dias
FECHA DE TERMINACION 30 de Diciembre de 2025
VALOR TOTAL DEL $25.496.856
CONTRATO
OBLIGACIONES ESPECIFICAS

El CONTRATISTA, adquiere para con la Superintendencia las siguientes obligaciones: 1. Presentar el informe
de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos
establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera. 2. Contactar al Grupo de Gestion Documental, una
vez suscrito el contrato, a través del correo electronico soporte.documental@supernotariado.gov.co, con el
proposito de elaborar el plan de trabajo, que definira las metas especificas y el cronograma a cumplir durante
la ejecucion del contrato, en concordancia con los lineamientos y prioridades de la entidad. 3. Organizar la
documentacion asignada de acuerdo con los procesos de gestion archivistica establecidos por la entidad,
incluyendo los procesos de clasificacion, depuracion y foliacion de los documentos. 4. Elaborar la Hoja de
Control y diligenciar el Formato Unico de Inventario Documental (FUID) correspondiente a cada carpeta y caja,
asegurando el cumplimiento de los lineamientos técnicos establecidos por la entidad. 5. Realizar
adecuadamente el proceso de rotulacion de las cajas y carpetas, garantizando que la identificacion sea clara y
cumpla con las normas establecidas por la entidad para facilitar la localizacién y conservacion de los

Pagina | 1
Superintendencia de Notariado y Registro Cédigo: MP - CNEA - PO -02 -FR - 03
Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201 Version: 05

Bogota D.C., Colombia Fecha: 02 - 07 - 2024
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documentos. 6. Cumplir con la entrega diaria de una (1) caja de archivo (Referencia X-300) completamente
organizada, adelantandole todos los procesos técnicos de gestion documental. Esta actividad, podra ser
ajustada segun las necesidades y prioridades del servicio e incrementarla conforme a las directrices de la
entidad. 7. Garantizar la calidad y completitud en cada proceso técnico de Gestion Documental, cumpliendo
con los estandares exigidos por la entidad y asegurando el cumplimiento de los plazos establecidos. 8. Asistir
a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas relacionados con el objeto del
contrato. 9. Atender todos los requerimientos o solicitudes formulados por el Grupo de Gestion Documental,
garantizando su cumplimiento en los tiempos y condiciones establecidos por la entidad. 10. Reportar
oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacion que genere la interrupcion de la prestacion
de los servicios contratados. 11. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean
manipulados, seleccionados, bajo los principios de la ética profesional. 12. Prestar en forma personal los
servicios profesionales por lo que no podra subcontratar la labor encomendada. 13. Las demas funciones que
el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del mismo.

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado en Bogota D. C., 13 de febrero de 2026.

En caso de requerir informacion adicional o verificar la contenida en la presente certificacion, podra solicitarla
al correo. certificaciones.contratos@Supernotariado.gov.co.

Cordialmente.,

Proyect6: Anyela Patricia Lopez-Direccidn de Contratacion @7
Reviso: Karen Maykel Guillen Payan-Direccion de Contratacion
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